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Hier finden Sie noch 
weitere Infos über uns 
und die offene Stelle:

Unternehmergeist und Innovationskraft haben bei Welz eine lange Tradition. Die Schrei-
nerei wurde 1884 in Trogen gegründet – heute sind wir ein moderner, leistungsfähiger 
und vielseitiger Betrieb mit mehr als 25 Mitarbeitenden. Gewiss, über 130 Jahre hat sich 
bei uns viel verändert.  Wir entwickeln uns weiter, bauen unsere Kompetenzen aus, sind 
offen für neue Erkenntnisse und Technologien und machen heute weit mehr als klassi-
sche Schreinerarbeiten. Doch eines ist immer geblieben: die Liebe zum Werkstoff Holz.

Für die Verstärkung unseres Teams suchen wir deshalb per sofort oder nach Verein- 
barung einen

Ihr Aufgabengebiet:

- Visitenkarte am Telefon, erste Anlaufstelle für Kunden
- Aufnehmen der Kundenanfragen und Weiterleitung an richtige Personen
- Pflegen der Info-Mail-Konten und bearbeiten/weiterleiten der Mails
- Unterstützung der Projektleitenden (Abklärungen tätigen, Offertenvorbe-

reiten, Abrechnungen erstellen etc.)
- Aufbereiten von Auftragskennzahlen für Verkauf und Projektleitung
- Kreditorenrechnungen digitalisieren und an Projektleiter zuweisen
- Empfangen und bewirten von Kunden vor Ort
- Unterstützung im Marketing
- Erarbeiten von internen Projekten diverser Art 

Ihr Profil: Sie verfügen über eine abgeschlossene Schreiner- oder Zimmermannsleh-
re und haben sich zum technischen Kaufmann weitergebildet. Sie bringen einige Jahre 
Berufserfahrung in einem Schreinereibetrieb mit und haben entsprechendes Fach- und 
EDV-Wissen. Sie sind mit Zahlen und Details vertraut und interessiert neues zu lernen 
und sich ständig weiterzuentwickeln. Zu Ihren Stärken gehören neben Ihrer Team- und 
Kommunikationsfähigkeit auch Flexibilität und vernetztes Denken. Und wenn Ihr Han-
deln von Kunden- und Lösungsorientiertheit zeugt, sind Sie bei uns genau richtig.

Wir suchen einen dynamischen, kommunikativen und verantwortungsvollen Mitarbei-
tenden, der zuverlässig ist und Freude am Umgang mit Kunden hat. Einer, der auch in 
hektischen Situationen einen kühlen Kopf behalten und Prioritäten richtig setzen kann. 

Ihre Motivation: Wir sind ein langjähriges und dynamisches Unternehmen und 
bieten Ihnen einen attraktiven und sicheren Arbeitsplatz im idyllischen Appenzellerland, 
ganz in der Nähe von St.Gallen. Mit unserem topmodernen Maschinenpark produzieren 
wir für die ganze Schweiz und für das Ausland. Dank unserem grossen Holz- und Plat-
tenlager sind wir jederzeit flexibel und in unserer eigenen Lackiererei können wir auch 
anspruchsvolle Oberflächen selber fertigen. Es erwartet Sie also ein spannendes Arbeits-
umfeld, welches Sie beruflich weiterentwickelt.

Haben Sie Lust, Teil unseres Teams zu werden und Ihr Können in einem modernen 
Betrieb einzubringen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Reto Welz ist Ihre Ansprechperson. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen können 
Sie an folgende Email-Adresse senden: info@welz.ch. Benötigen Sie weitere Informatio-
nen zu dieser Stelle oder über uns, können Sie sich jederzeit auch telefonisch bei uns 
melden. Wir freuen uns auf Sie!

Technischen Kaufmann


